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BAB I
PENDAHULUAN
1.L1.  Tujuan

Prosedur ini ditetapkan untuk mengatur dan mengendalikan Daftar Hadir Perkuliahan.
1.2. RuangLingkup

Ruang Lingkup Prosedur Pengelolaan Daftar Hadir Perkuliahan adalah untuk mendata dan
memonitor kehadiran dosen dalam mengajar dan mahasiswa.

1.3. Referensi

1.3.1. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 Tentang Pendidikan
Tinggi.

1.3.2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 Tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi.

1.3.3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 13 Tahun 2015 Tentang Perubahan
Kedua Atas Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Standar Nasional
Pendidikan.

1.3.4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 63 Tahun 2009 Tentang Sistem
Penjaminan Mutu Pendidikan.

1.3.5. Peraturan Menteri Riset Teknologi dan Pendidikan Tinggi Nomor 62 Tahun 2016
Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan Tinggi.

1.3.6. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2020 Tentang Standar
Nasional Pendidikan Tinggi.

1.3.7. Kebijakan SPMI Universitas Widya Husada Semarang.

1.3.8. Manual SPMI Universitas Widya Husada Semarang.

1.3.9. Standar SPMI Universitas Widya Husada Semarang,

1.3.10. Peraturan Akademik Universitas Widya Husada Semarang.

1.3.11. Buku Panduan Akademik Universitas Widya Husada Semarang.

1.4. Definisi

Daftar hadir Dosen adalah bukti kehadiran dosen dalam mengajar dan mahasiswa.
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1.5.  Penanggung Jawab

1.5.1. Kepala Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan
1.5.2. Ketua Program Studi

1.6. Ketentuan Umum

Pengelolaan Daftar Hadir Perkuliahan berjalan dengan baik dengan meminimalisasi
kesalahan.
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BAB 11

PROSEDUR PENGELOLAAN DAFTAR HADIR PERKULIAHAN

2.1.

Penyediaan
Formulir Daftar
‘ Hadir Perkuliahan

L

v

1

!

’ Pengisian Daftar
| Hadir Dosen

Pengecekan
Kehadiran
Mahasiswa

v

Rekap Kehadiran
Dosen dan
Mahasiswa

v

Pengiriman Hasil

v

1.

Alur Proses Pengelolaan Daftar Hadir Perkuliahan

Biro  Administrasi  Akademik dan  Kemahasiswaan
mempersiapkan Formulir Daftar Hadir Perkuliahan sesuai
dengan jadwal perkuliahan.

Dosen mengisi dan menandatangani daftar hadir dosen.

Dosen mengecek kehadiran mahasiswa pada daftar hadir
mahasiswa.

Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan merekap
kehadiran dosen dan mahasiswa setiap hari setelah selesai
jadwal perkuliahan.

Biro  Administrasi  Akademik dan  Kemahasiswaan
mengirimkan hasil rekapan kehadiran dosen dan mahasiswa ke
BAUK dan Fakultas antara tanggal 18-19 setiap bulan.

<
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Pelaporan PD-

DIKTI Maret untuk semester ganjil.

———

2.2. Dokumen Terkait

2.2.1. Formulir Daftar Hadir Dosen (WH-FM- 08.1/04)

2.2.2. Formulir Daftar Hadir Mahasiswa (WH-FM-08.1/50)

2.2.3. Formulir Rekapitulasi Kehadiran Dosen (WH-FM-08.1/05)
2.2.4. Formulir Rekapitulasi Kehadiran Mahasiswa (WH-FM-08.1/37)

6. Biro Administrasi Akademik dan Kemahasiswaan menginput
realisasi kehadiran dosen mengajar ke PD-DIKTI setiap bulan
September-Oktober untuk semester genap dan bulan Februari-
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